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Optima — Raportit ja tilastot 3

1 Mita tietoja raportissa voi kerata?

Raportti iaarittelyt Esikatselu Hallinta ~
o Kohteet ja tehtévit, joiden tuloksia raportissa seurataan
Maytettivd sisdltd ¥ | Seurattavat suoritukset

¥ b (D Scorm_esimerkki 3¢

1 Seuraa onko valitusta objektista hyvaks suoritus

2. Seuraa onko objektia av;tlu ’ o va EI Tehtavananto X

3. Seuraa kurssitehtavien suoritustilannetta v illw Ensiapu 1, Helsinki 3¢
4. Seuraa koko kurssin suoritustilannetta P

5. Seuraa oppimispolun suoritustilannetta ¥ & 10 Ensiapu 3, Tampere

¥ & I Tyrallisuuspolku 3¢

1. Raportissa voi seurata, onko kayttdja saanut tietysta objektista hyvaksytyn arvosanan
arviointiskaalan mukaisesti: Raportissa nakyy rasti tai arvosana ja/tai arvosanan paivamaara.
Raporttiin voi hakea vain niita objekteja, joihin on maaritetty arviointiskaala. Arviointiskaala
voidaan asettaa seuraaville objektityypeille:

*Palautuslaatikko *Mallivastaustehtava *Keskustelualue

*Paivakirja *Lomake *Kirjoitusalue

*SCORM (automaattinen arviointiskaala)

* Monivalintatehtava harjoituksena tai tenttina (Huomaa, ettd monivalintatentin ominaisuutta
"Kdytetddn hyviksytyn suorituksen pisterajaa" ei voi kayttaa samanaikaisesti arviointiskaalan
kanssa.)

2. Raportissa voi seurata, onko kayttaja ollenkaan avannut tiettya objektia: Raportissa nakyy rasti tai
pdivamadra, milloin kayttaja on viimeksi avannut objektin.

3. Jos ymparistossa on kaytossa kurssityotilat, raportissa voi seurata, onko kayttdja suorittanut
kurssityotilaan maariteltyja pakollisia tehtdvia. Raporttiin saa esille arvosana/rasti ja/tai

suorituspdivamaara.

4. Josymparistossa on kdytossa kurssityotilat, raportissa voi seurata kayttajien kurssikokonaisuuksien
suoritustilannetta, raporttiin saa esille tieto suorittamisesta: rasti tai suorituspaivamaara.

5. Josymparistossa on kaytossa kurssitydtilat ja oppimispolut, raportissa voi seurata kayttajan
etenemistd oppimispoluilla. Kun kayttdja on suorittanut oppimispolun kokonaisuutena, esille saa
tiedon suorittamisesta: rasti tai suorituspdivamaara.
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Raportti Maarittelyt

Eszikatselu

iy Madrittele raportin sisaltd

Valitse raportissa naytettavat

yhteenvedot

Hallinta

¥ Kayttajien yhteenveto
Falstat

L4

& O O O 2 2 2 2 2 E

Mimi

Id
Kayttajatunnus
Sahkipost
Fyhma
Kayttdjahakemisto
Fuhelinnumero
Matkapuhelin
Fax

Czoite

Kotizivun osoite
Arvo tai ammartti

. Edellinen istunto

?hteenvetu
L Suaritetut tehtdvat
| Suoritusprosentti

[ ryhmien yhteenveto
I Kayttdjahakemistojen (organisaatioiden) yhteenveto
| Tehtavakohtaiset yhteenvedot
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6. Lisaksiraportissa voi seurata, milloin kdyttdja on viimeksi kirjautunut jarjestelmaan: Raportissa

nakyy tuo paivamaara.

2 Raportissa tarkasteltavat kayttajat

Raporttiin voi ottaa mukaan yksittaisia kayttajia tai erilaisia kdyttdjdjoukkoja ymparistotason ryhman,

tyotilan jasenyyden tai kdyttdjahakemiston mukaan. Lisdksi ndista voi muodostaa kombinaatioita niin, etta

tiettyjen haluttujen hakuehtojen on taytyttava. (Hakuehtojen maarittamisesta kerrotaan Raportin omassa

ohjeessa.)

Raporttiin saa tietoja, joita voi tarkastella erilaisilla kayttajakokonaisuuksilla, esimerkiksi:
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e tarkastellaan kayttdjia, jotka kuuluvat tiettyyn tyotilaan
e tarkastellaan kayttdjia, jotka kuuluvat tiettyyn kayttajahakemistoon
o tarkastellaan kayttdjia, jotka kuuluvat tiettyyn ymparistotason ryhmaan

o tarkastellaan kayttdjia, jotka tayttavat usean eri hakuehdon

3 Raportissa esilla olevat asiat

Raportti Maarittelyt Esikatselu Hallinta ~

¢ Maaérittele raportin sisélto

Valitze raporissa naytettavat

1#| Kayttajien yhieenveto
yhieenvedot vajieny

Palstat
¥ Mimi
[ d

1. [ Kayttajatunnus
| Sahkdposti
! Ryhma
I Kayttajahakemisto
1 Puhelinnumero
! Matkapuhelin
) Fax
Il Osoite
) Kotisivun osoite
1 Arvo tai ammatti

I Edellinen istunto
Yhieenveto

) Suoritetut tehtavat
! Suoritusprosentti

! Ryhmien yhteenveto
1 Kayttajahakemistojen (organisaaticiden) yhteenveto
) Tehtdvékohtaiset yhteenvedot

Tulosten yksityiskohdat [ arvosana

2 1 Paivamasara

Tulosten suodattaminen I¥| Mayta vain sellaisia kiyitdjia, joilla on vEhintdn yksi suoritus

1#] \iglitse aikavili, jolta suorituksen naytetaédn
3. Jalkeen

ot o8 [avs | 2

Ennen

LT 1T e
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1. Raporttiin voi valita halutut sisaltokentat nakymaan. Toisin sanoen siind voi maaritella, mita tietoja
kayttajista halutaan nakyviin ja millaisia tietosarakkeita tarvitaan raporttiin.

2. Varsinaisessa seurantatiedon kertovassa sarakkeessa tulee oletuksena nakyviin vain rasti (X), siihen

voi valita nakyviin myds arvosanan ja rastin tilalle suorituspaivamaaran.

3. Kerran valmiiksi rakennetusta raporttiobjektista voi joka eri katselukerralla suodattaa vain tarvitut
tiedot nakyviin. Esimerkiksi vain aikarajausta muuttamalla voi helposti tehda kuukausiraportteja.

t, Esimerkkeja raporteista

Esimerkki dokumenttien avaamisten seuraamisesta

Yksinkertaisimmillaan hallinnoija voi hyodyntaa Raporttia tarkastelemalla, ketka ovat tiettyja objekteja
avanneet. Alla olevassa taulukossa seurataan neljan objektin osalta, ovatko kayttajat nahneet niita.

Raportit » Mita objekteja on avattu?

Raportti Maarittelyt Esikatselu Hallinta ~

Nimi = Edellinen istunto Tervetuloa Ohjeita Tehtidvananto Ryhmitoiden sopiminen Tila
Admin Anni 19.05.2015 X X __| 50%
Bell Berita 11.05.2015 X X X X I 100%
Esimies Eemeli 14.04.2015 X _| 25%
Supervisori Siiri 19.12.2014 X _| 25%

[ Piilota tuloksia

Tallenna

Esimerkki hyvdksyttyjen suoritusten seurantaraportista

Hallinnoija voi seurata objektien suoritustilannetta, alla olevassa taulukossa seurataan, mista objekteista on

annettu hyvaksytty arvosana.
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Raportit > Mita on anvioitu

Raportti Maarittelyt Esikatselu Hallinta ~
Nimi L Sahkopostiosoite Ryhmapaivakirja Essee Ryhmapalautuslaatikko Lopputentti Tila

Bell Bertta example@discendum.com 14.04.2015 14.04.2015 __| 50%
Cecilius Cecilia cecilia.cecilius@jarjesto.fi 14.04.2015 | 25%
Discendum Daavid = daavid discendum@firma.com 14.04.2015 _| 25%
Konsultti Kalle 13.06.2014 _| 25%
Meikalainen Matti matti@email fi 14.04.2015 | 25%
Supenvisori siiri siin@nettikirje fi 08.06.2014 08.06.2014 | 50%

Esimerkki raportista, jossa seurataan ryhmdn suorittamia tehtdvid.

Tassa taulukossa seurataan, kuinka monta prosenttia eri ryhmien kayttajista on suorittanut vaaditut

tehtavat. Lukumaara kertoo, paljonko suoritettuja tehtavia ryhmalla on tehtyna yhteensa.

Raporiit > Adminit seuraavat ryhmien suoritus%

Raportti Maarittelyt Esikatselu Hallinta ~

Ryhma - Suoritetut tehtavét Tila
Adminit 7 | A4%
Esimiehet 1 | | 259,
Ohjaajat 4 _| 33%
Toimipaikka A 12 . 50%
Toimipaikka B 15 [ | 34%,

Tallenna Excellcsv
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5 Mita ympariston tilastot kertovat?

Toiminnon sijainti: Ympdriston hallinta> Kdyttdjienhallinta> Tilasto

Yleiset tilastot

@ Yleiset tilastot

Kirjautumizsten lukumiard

3,000
2,000
1,000
a
01.01.2005 01.01.2010 01.01.2015
Luodut objektit
10,000
5,000
a
01.01.2005 01.01.2010 01.01.2015
kuva 1
@ Yleiset tilastot  [kaksivikkoa ~
Kirjautumisten lukumaara
800
400
200
0 T T 1
21.08.2018 28.08.2018
Luodut objektit
150
100
50
a T T T 1
21.08.2016 28.08.2018
kuva 2
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Yleiset tilastot -nakyman voi valita halutulle aikavalille: kirjautumisten maaraa ja maaran kehitysta voidaan

seurata. Kultakin kayttajalta lasketaan enintaan yksi kirjautuminen/paiva. Ylla nakyvassa kuvassa 1

tilastotietoa vuodelta 2004 vuoteen 2016 ja kuvassa 2 kirjautumisten maara kahden viikon ajalta.

Kaaviosta voi seurata Luotujen objektien maaraa ja sen muuttumista tietylld aikavalilla. Objekteja ovat kaikki

ne, mitka on luotu Uusi objekti -toiminnolla.
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Kayttdjat
\ Kirjautumisten lukumésra
17305 [ 2974

kayttajas, joilla vahintaan valittu maara kirjautumisia

14331
kayttajas, joilla vahemman kuin valittu maara
kirjautumisia

kuva 3

Kayttdjat-kaavio (kuva 3) kertoo, paljonko ymparistossa kaiken kaikkiaan kayttajatunnuksia, ja paljonko on
sellaisia tunnuksia, joilla on kirjauduttu vahintaan niin monta kertaa kuin laatikoon sijoitettu lukumaara
kertoo. Kun kirjautumisten lukumaaraa saadetaan, tilasto tarkastelee silloin aina ympariston koko
voimassaoloaikaa, eli tata hakua ei voida tehda tiettyihin ajanjaksoihin kohdistuen. Aikarajauksia tehdessa
kirjautumisten madra on aina yksi ().

Ryhmd-, tyétila- ja kdyttdjdhakemistokohtaiset tilastot

Tilasto 26.08.2016 - 01.09.2016 &
@ K\*

Avaa valikko
Ryhmat )

Kayttijahakemistot )

Tydtilat

Tilastotiedot ndytetadn oletuksena edellisen viikon ajalta, otsikkorivilla nakyvien paivien mukaisesti.
Tilastot ajetaan kerran vuorokaudessa yoaikaan, joten kuluvan pdivan tietoja ei voi seurata.

Kalenterikuvaa klikkaamalla avautuu valikko, josta voi valita muun sopivan tarkasteluajanjakson tai
maarittaa tarvittavan ajanjakson paivamaarin:
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(?) Tilasto 11 10 2016 -417 102016 B8

Eilen

Viime wilkko
Tassd kuussa
Edellinen kuukausi
Tana vuonna

Viime vuosi
Koko ajalta
Muu P
a2t
Alkaa ! 3
m P e B | U
siat

rtiut-

Kun tilastondkymaa tarkastelee, tulee ottaa huomioon, etta aina on voimassa jokin aikarajaus, kuten ylla on
esitetty. Tilastotietoa tarkastellaan aina joko ryhman tai tyotilan jasenyyden nakdkulmasta, tai

kayttajahakemistoon kuulumisen nakokulmasta. (Kayttajahakemistot-otsikkoa ei naytetd, mikali kaytossa
on vain yksi hakemisto.)

@ Tilasto 26.08.2016 - 01.09.2016

Ryhmiat )
Tydtilat v
B Mimi I Aktimset kayttajat 1 Jasenet Objekti avattu 0 Suoritukset

Palaverien es listat ja muistiot _
Henkilastdasiat _
Optima-tuotekehitys 1 I

Tyotilat-lohko on oletuksena auki.

Ylimpana nakyy sarakkeiden otsikot, ja niita klikkaamalla tyotilat saa eri jarjestykseen :
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Nimi Aktiiviset kdyttdjdt Jdsenet Objekti avattu Svuoritukset

Nimi tarkoittaa tyotilan nimead. Otsikkoa klikkaamalla tydtilat saa aakkosjarjestykseen.

Aktiiviset kdyttdjdt kertoo, kuinka moni on kaynyt tyotilassa eli avannut jotain sisaltoa kyseisesta
tyotilasta. Otsikkoa klikkaamalla saa tyotilat lukumaaran mukaiseen jarjestykseen.

Jdsenet kertoo, montako jasenta on kyseisessa tyotilassa. Otsikkoa klikkaamalla saa tyotilat lukumaaran
mukaiseen jarjestykseen.

Objekti avattu antaa lukumaaran, montako kertaa tyotilassa on avattu objekteja. Laskennassa otetaan
huomioon yhdessa objektissa vain yksi avauskerta yhdelta henkil6lta per pdiva. Otsikkoa klikkaamalla saa
tyotilat lukumaaran mukaiseen jarjestykseen.

Svoritukset kertoo, mika on suoritettujen tehtavien maara ja suoritettujen kurssien maara. Otsikkoa
klikkaamalla saa tyotilat ndiden yhteislukumaaran mukaiseen jarjestykseen.

Tilastotietoja voi tarkastella tarkemmin, kun vie hiiren tyétilarivin paalle. Esiin tulee lukuja:

esim.2

esim.1

per paiva. Kokonaisluku muodostuu niin, ettd siihen lasketaan kaikki valittuna aikana tehdyt
kirjautumiskerrat. Yhdelta kayttajalta lasketaan enintdan yksi kirjautuminen per paiva. Jos tarkasteltava
ajanjakso on yksi viikko, ja tuloksena esim. yhteensa 28 kirjautumista, tuo luku jaetaan tilastossa
tarkasteltavien paivien lukumaaralla eli esimerkkitapauksessa seitsemallg, jolloin tulos on 4.

Jdsenet: Montako kayttdjaa tyotilassa on jasenena.

Objekti avattu: Luku kertoo, montako kertaa on kyseisen tyotilan objekteja avattu valitun ajanjakson
aikana. Esille tulee siis avausten kokonaismaara. Yhdelta kayttajalta lasketaan enintdan yksi avauskerta per
paiva.

Kurssin suorittaneet: kertoo, montako kayttajaa on suorittanut hyvaksytysti koko kurssin eli saanut

kurssityotilasta suoritusmerkinnan, tama nakyy myos kurssirekisterissa.

Svoritetut tehtdvat: Luku kertoo suoritettujen tehtavien maaran eli montako suoritusta on kaikista niista
tehtavista, joissa on arviointiskaala kaytossa ja joista on annettu arvosana. Poikkeuksena palautuslaatikon
arvioidut suoritukset lasketaan myos, vaikka ei olisi arviointiskaalaa. Lukumaara kertoo, montako
suoritusta tehtavissa on, mukaan lasketaan enintdan yksi suoritus per kayttaja.
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Tassa ei huomioida mukaan monivalintatenttejd, joissa kdytetdan ominaisuutta "Kdytetddn hyvéksytyn
suorituksen pisterajaa", koska sitd ei voi kdyttaa samanaikaisesti arviointiskaalan kanssa.

Tydtilan tilastot voi avata grafiikkana tai lukuina:

Tyétilat v L e
______...--'

Klikkaamalla

W Mimi I Aktiiviset kayttajat [ Jasenet Objekti avattu 0 Suoritukset . .
nakymad vaihtuu

Esimerkkityotilal

Esimerkkity&tila2 ] C 1
Esimerkkityttila3 i ]
Esimerkkityotilad 1 .
Esimerkkityotilas | [ |
Oikeasta ylakulmasta klikkaamalla ndkymaa voi muuttaa.
Tilastot lukuina, esimerkki:
Tystilat Lol
Mimi  Aktiiviset kayttajat Jasenet Objekti avattu Suoritukset
Esimerkkitydtilal " m 34270 592
Esimerkkitydtila2 2 24 6551 159
Esimerkkitydtila3 2 49 4730 156
Esimerkkitydtilad 15 81 10437 127
Esimerkkitydtilas 3 57 9435 86

Tyotilarivid klikkaamalla avautuu tarkempia tietoja ja tilastografiikkaa:
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13

i KurssityStila ABC
Objektien lukumaara 3
Jasenet 144
Objekti avattu
Palautuslaatikke 63
Tentti 63
Palautekysely 36
Arviointi 9
Aktiviset kayttajat Objekti avattu
25
80
20
15 40
10
20
5
o o
© e o a8 x 8 o a8 o © oy A 28 a8 A8 & & o8 & &
2 @y 79 a° s @ i : g ] » o gy 7 o 7 7 g gy gl
R U L L e e R N U L L e

3
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6 Mita tyotilojen tilastot kertovat?

Sijainti: Tyctilan hallinta> Tilasto

Tyotilan kokonaislukuja ja jdsenmddrdhalutulla aikavdlilla:

@ m  Kurssityotila ABC

Kansioiden lukumaard 1
Objektien lukumaard 6
Objekti avattu 2353

Aktiiviset, yhi tydtilassa olevat kyttajt. Klikkaamalla Jasenet 9724

nikee kayttdjien yksityiskohtaisempia tietoja.

B Aktilviset kayttajat 725

Suoritukset 843

Jasenet | Kuusi kuukautta ¥ |

N R o _—
Aktilvisia tassa tyotilassa :"u"all.rtlulla aikajaksolla moniko on kaynyt
tyotilassa.
g?24 9391 =Montako kiyttdjdd ei ole avannut tyotilassa

Passiivisia tissa tydtilassa viels yhtdsh objektia,

Kansioiden lukumdadrd tyotilassa.

Objektien lukumaddird tyotilassa.

Objekti avattu: Montako kertaa objekteja on avattu (yhdelta kayttajalta lasketaan yksi avauskerta per
objekti).

Jdsenet: Jasenten reaaliaikainen maara tyotilassa.

Aktiiviset kdyttdjdt: Yha tyotilassa olevien aktiivisten kdyttajien lukumaara. Klikkaamalla nakee kayttajien
yksityiskohtaisempia tietoja. Kdyttdja on aktiivinen, kun hdn on avannut tyétilan tai jonkun sielld sijaitsevan
objektin.

Svoritukset: Montako arviontiskaalan mukaista suoritusta on tyoétilassa (yhdelta kayttajalta lasketaan yksi

suoritus per objekti).
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Aktiiviset kdyttdjdt —linkistd saa esiin kdyttdjikohtaisia lukuja:

[}
Aktiiviset kayttajat
Etsi:
Kayttaja Milloin 25‘;? . 5;?;;:; Suoritukset
Olli Esimerkki 13102016 64 59 0 "
Eetu Esimerkki 14092016 37 0 0
MNoora Esimerkki ~ 22.09.2016 35 8 0
* Niilo Esimerkki 13102016 34 0 0
Antti Esimerkki 18.05.2016 21 0 0
Oona Esimerkki 12.09.2016 21 0 0 v
Sulje

Taulukossa voi tarkastella kayttajien aktiivisuutta eri tavoin ja jarjestaa kayttdjia sen mukaan klikkaamalla
otsikoita. Etsi-toiminnolla voi hakea tiettya kayttajaa tarkastellakseen hanen aktiivisuuttaan.

Tyétilan tilastosta ndkee objektikohtaisia lukuja

Tyotilan objekteista voi nahda avauskerrat ja aktiivisuuden ajallisen sijoittumisen:

© DISCENDUM OY



Optima — Raportit ja tilastot

Tilasto 11.10.2016 - 17.10.2016

Objekti avattu

Aloitussivu k)l

Objektien nimet Harjoitus 31
ovat linkkeji, / .

joista nikee tar- Chjsetuct 17

kempia tietoja. \ Keskustelua 17

Palaute 12

Aktiviset kayttajat Objekti avattu

30
10 20
5 10
a T T T T T T 1 a T T T T T T 1
AR AR AE AR AR A AR AR e
5«010 1"0@ 3'\010 h@l& 5'\0—&0 6'\010 \ o ‘\‘\010 o1 o® o o2 o o2
b L LY LY A A L R
Suoritukset
10
5
a T T T T T T 1
8 Y ) ey AB 8 B
AR ® AR ® AR »® P ® AR »® AR »® R ®
A A A8 1
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